m Fachhochschule Potsdam
University of
’ Applied Sciences

Liebe Studierende,

Sie erhalten per Post l|hre initiale TAN-Liste, die Sie fiir die Nutzung des Priifungs- und
Studiumsverwaltungsportals MyCampus bendtigen. Die Transaktionsnummern sind fiir eine sichere
Online-Anmeldung zu den Prifungen notwendig. Jede Nummer verliert nach ihrer einmaligen
Nutzung ihre Giltigkeit.

Bitte erstellen Sie sich nach Erhalt dieser Liste gleich eine neue TAN-Liste (s.u.), da die initiale TAN-
Liste nur fiir den temporaren Gebrauch vorgesehen ist. Bewahren Sie lhre giiltige TAN-Liste stets
sicher vor fremdem Zugriff auf.

Ubersicht iiber die Funktionen von MyCampus

Das Portal erreichen sie unter https://mycampus.fh-potsdam.de. Nutzen Sie zum Einloggen die
Daten Ihres Campus.Accounts.

TAN-Liste erstellen

Unter "Meine Funktionen" — "iTAN-Listen-Generierung" haben Sie die Mdoglichkeit, sich eine neue
TAN-Liste zu erstellen, wenn die Nummern der vorherigen Liste fast aufgebraucht sind (zwei der
Nummern werden zur Generierung der neuen Liste benotigt).

Im ersten Schritt der TAN-Listen-Generierung erstellen Sie Ihre neue Liste. Um diese auch nutzen zu
konnen muss sie im zweiten Schritt noch aktiviert werden. Da immer nur maximal eine Liste
gleichzeitig aktiv sein kann, verliert die bisherige Liste mit dem zweiten Schritt ihre Giiltigkeit.
Haben Sie lhre TAN-Liste verloren oder ist sie wegen zu haufiger Fehleingaben deaktiviert worden,
wenden Sie sich bitte an mycampus-service@fh-potsdam.de

Studien-Service

Unter "Mein Studium" — "Studien-Service"” konnen Sie Ihre Studienbescheinigungen und
Ubersichten iiber die eingezahlten Gebiihren fiir die einzelnen Semester einsehen und
herunterladen.

Kontaktdatenverwaltung

Unter "Mein Studium" —> "Studien-Service" —> "Kontaktdaten" konnen Sie aulRerdem lhre
Postadressen, sowie lhre private E-Mail-Adresse aktualisieren. Die gewiinschte Empfangsadresse fiir
offizielle Briefe der FH Potsdam muss unter "Studium-Korrespondenz" ausgewahlt sein.

Priifungsverwaltung

Unter "Mein Studium" —> "Priifungsan- und -abmeldung" melden Sie sich online zu Ihren Priifungen
an (Fristen beachten!). Die fiir das aktuelle Semester angebotenen Priifungstermine finden Sie indem
auf die angezeigten Module klicken. Falls vorhanden, 6ffnen sich untergeordneten Module oder
Priifungstermine mit der Option zum An- oder Abmelden. Zur Bestatigung lhrer Priifungsanmeldung
benotigen Sie die TAN-Nummern.

Informationen dariiber, zu welchen Priifungen Sie sich bereits an- oder abgemeldet haben, finden
sie unter "Mein Studium" = "Angemeldete Priifungen".

Leistungsiibersicht
Unter "Mein Studium" —> "Leistungsiibersicht" erhalten Sie einen Uberblick iber Ihre bisher
erbrachten Studienleistungen.

Zu inhaltlichen Fragen beziiglich lhres Studiums oder lhrer Priifungen wenden Sie sich bitte an die
Studienberatungen lhres Fachbereichs oder an die Abteilung Studien- und Priifungs-Service.
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